令和○年○月○日
お取引先各位
営業部　山田　太郎
書類発送のご案内
拝啓　新緑の候、貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、本日は弊社リース物件および販売品目の新規取扱製品に関する下記書類一式をご送付いたします。何卒ご査収、ご高覧賜りたく、よろしくお願い申し上げます。
なお、ご用命がありましたら、担当者がご説明にお伺いしたいと存じます。ご遠慮なくお申しつけください。
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