
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
領収書送付のご通知
拝啓　時下ますますご盛業の由お慶び申し上げます。毎度格別のお引き立てをいただき、厚くお礼申し上げます。
さて、先般ご請求いたしました○○商品代金○○円につき、さっそく当社取引銀行口座にお振り込みいただき、ありがとうございました。本日、確かに拝受いたしました。

ここに領収書を同封いたしましたので、ご査収くださいますようお願い申し上げます。

まずは、お礼かたがたご通知申し上げます。
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