


○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○

資料送付のご通知

拝啓　厳冬の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申しあげます。このたびはことのほかご配慮をいただき心より感謝申しあげます。このたびはことのほかご配慮をいただき心より感謝申しあげます。
　さて、先日は弊社新製品『〇〇〇〇〇』の展示会にご出席いただき、誠にありがとうございました。具体的なご検討いただくため、下記の関連資料を同封いたしましたので、ご査収ください。
　なお、詳細をお知りになりたい場合は、担当者が説明に伺いますので、お気軽にご連絡くださるようお願いいたします。
　まずは、資料送付のご通知まで。
敬具
記
1.　『〇〇〇〇〇』製品仕様書　１通
2.　価格表　１通
3.　注文書　１通
[bookmark: _GoBack]4.　問合せ先：営業１課　今西一平（電話：066-1111-2222）
以上




