○○年○○月○○日

○○○○○殿

○○○○株式会社

代表取締役社長　○○○○○

採　用　辞　令
○○年○○月○○日付で貴殿を正社員に採用する。
○○○部○○○課勤務を命ずる。
基本給月額　○○○○円を支給する。（　○○等級　○○号俸）

以上

