人事第○○号

辞　令
〇〇　○○殿
　あなたを、当社販売会社〇〇〇〇〇社に、平成○年○月○日付をもって、転籍を命じ、営業部に配属します。
　あなたの経験と能力を十二分にいかして、当社製品の拡販に実績をあげられんことを期待します。
　あなたの処遇は、現給および勤務年限を引き継ぎますが、その他は受入会社の諸規程によることとします。
　平成○年○月×日

　株式会社○○○○○
　代表取締役社長　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
