人事第○○号
辞　令
　○○　○○殿
　あなたを、当社系列会社○○○○○社に、平成○年○月○日付をもって、当社を代表して○○○○○社のために、出向を命じます。

　あなたの経験と知識をいかして、着任会社を指導され、経営成果として実を結ばれんことを期待します。

　あなたの処遇は、当社およびあなたと○○○○○社とで締結した、平成○年○月○日付出向に関する覚書きによります。
　平成○年○月○日

　株式会社○○○○○
　代表取締役社長　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
