人事第○○号
営業部業務課主任

○○　○○殿
辞令
　あなたを、平成○年○月○日付をもって、経理部経理課係長見習に命じます。

　あなたは、営業部業務課において、業務処理の建直しと経理部との連携業務に目をみはる業績をあげられましたので、今回の転属を命ずるものであります。
平成○年○月○日
○○○○○株式会社
代表取締役社長　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
