人事第○○号
○○　○○殿
配属決定の通知
あなたの勤務地は、下記のように決まりましたので、ご通知します。

記
１　勤務地　名古屋支店（営業所）　××市○○町○－○－○

　　電話　（○○○○）○○－○○○○
２　赴任日　○○月○○日
　　ただし、卒業式が同日以降になる場合は、折返しご連絡ください。
以上

　平成○年○月○日

　株式会社○○○○○
　代表取締役社長　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
