平成〇〇年〇〇月〇〇日
○○○株式会社

営業販売部　佐藤次郎様

○○○株式会社

営業販売部　山田太郎
書類送付のご案内

格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。

下記、ご依頼の書類を別便にて郵送いたしました。

ご査収くださいますよう、お願い申し上げます。

記

１．「パワフル・クリーン」取扱説明書（お取引様用）　5部

２．「パワフル・クリーン」販促用冊子　300冊

３．「パワフル・クリーン」業務用御見積書　1通

なお、ご不明の点がございましたら、

担当者：原田までご連絡ください。

以上
