
平成○○年○月○日
○○○○様
株式会社○○○○

人事部長○○○○
面接のご通知
前略　今回の新分野・新市場開拓、および新事業の立ち上げ業務に携わる技術・商品企画要員募集に際しましては、早速ご応募いただき誠にありがとうございました。
　さて、あなたからご提出いただきました書類（履歴書、職務経歴書）審査の結果、下記により面接いたしたく、本状ご持参のうえご来社ください。

　まずは、ご通知まで。
草々
記
１．日時　○月○日（○曜日）午前○時

２．場所　当社総務部受付

以上
担当　○○課　○○○○

　（ダイヤルイン　○○－○○○○－○○○○）

