
平成○○年○月○日

○○大学

就職課長○○○○様
株式会社○○○○

人事部長○○○○

会社案内のご送付
拝啓　貴学ますますご発展のこととお喜び申し上げます。
　さて、過日は、当社の本年度社員募集につきまして種々ご照会をいただき、誠にありがとうございました。早速、「会社案内」（○部）をご送付いたしますので、何分ともよろしくお願い申し上げます。

　なお、会社訪問につきましても、随時お受けいたしておりますので、同封「ご訪問の栞」をご参照いただきたく、併せてご案内申し上げます。

敬具
　担当　○○課　○○○○

　（ダイヤルイン　○○－○○○○－○○○○）

