
平成○○年○月○日

○○大学

就職課長○○○○様

株式会社○○○○

人事部長○○○○

採用のご通知

拝啓　向夏の候、貴校にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

弊社の平成××年度社員採用に関しましては、種々ご配慮賜り厚く御礼申し上げます。

さて、選考の結果、このたび貴校より応募いただいた下記１名の採用（正社員事務職）を内定いたしましたので、ここにご通知申し上げます。

なお、本人への採用内定通知および今後の予定に関する案内は、本状送付同日に弊社より直接行いました。

今後とも変わらぬご高配のほどよろしくお願い申し上げます。

まずはお礼かたがたご報告申し上げます。

敬具

記

採用内定者：　商業科　山田花子 さん

以上


