
平成○○年○○月○○日
○○○○　様
東京都○○区○○町○－○－○
株式会社　○○○○
人事部長　○○○○
面接採用試験のご案内
　拝啓、時下ますますご清栄のことと、お慶び申し上げます。
　さて、先日実施した採用試験の結果、第１次選考を通過されましたので、お知らせいたします。
　つきましては、以下のとおり、面接試験の日時が決定いたしましたので、ご通知申し上げます。
敬具
記
１．日　　時　平成○○年○○月○○日（○）
　　　　　　　午後○○時○○分～午後○○時○○分
２．会　　場　東京都○○区○○町○－○－○
　　　　　　　本社○○階会議室
　　　　　　　（別紙地図参照）
３． eq \o\ad(持ち物,　　　　)　筆記用具、印鑑
お問い合わせは、下記へお願いいたします。
人事部：○○・○○
ＴＥＬ○○－○○○○－○○○○
以　上


