
平成　　年　　月　　日
内定者各位
株式会社○○○○
人事部長　○○○○
入社式の通知

　平成○○年新規採用社員の入社式を、下記のとおり行ないますので、ご出席願います。

記
１　日時　平成○○年○月○日　午前○○時から

２　場所　当社会議室

　なお、当日午前○時までに本状持参のうえ、正面入口受付の担当者の指示に従ってください。

以上
　担当　○○課　○○○○

　（ダイヤルイン　○○○○－○○○○）

