
平成○○年○月○日
○○○○様
株式会社○○○○

人事部長○○○○

採用内定通知

前略　過日の当社入社試験について、選考の結果、あなたの採用を決定いたしましたので、ここにご通知申し上げます。
　なお、当社就業規則第○条により、下記出社期日以降○カ月間は試用期間となっておりますので、ご了承ください。

　つきましては、下記のとおり指定日にご出席ください。

草々
記
１．出社指定日　平成○○年○月○日午前○時

２．場所　当社○○○○

３．持参するもの　印鑑、基礎年金手帳、雇用保険被保険者証

　当日出社できない事情がありましたら、事前に○○課までご連絡ください。

以上
　担当　○○課　○○○○

　（ダイヤルイン　○○－○○○○－○○○○）

