
平成○○年○月○日
○○大学

就職課長○○○○様
株式会社○○○○

人事部長○○○○
卒業予定者推薦のお願い
拝啓　貴学ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。毎年、当社社員の求人につきましては、一方ならぬご高配を賜わり、厚く御礼申し上げます。
　さて、本年も、貴学来春卒業予定者を、別紙募集要項のとおりご推薦賜わりますようお願いいたします。

　本来ならば参上のうえご依頼申し上げるべきところ、失礼ながら書中にてご挨拶申し上げます。
敬具
同封

　１．会社案内　○部

　２．製品カタログ　○部

以上
　担当　○○課　○○○○

　（ダイヤルイン　○○－○○○○－○○○○）

