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念書

　平成○年○月○日から○月○日にかけて、度重なる遅刻をしていまいました。社員としての自覚に欠けておりました。ここに深くお詫び申し上げます。

　今後私は、特段の事情もなく、かつ連絡もせずに始業時間に遅れることをいたしません。再びこれに反した場合、いなかる処置を受けても不服はありません。
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