○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○

休職願

　私は、病気療養のため休職させていただきたく、申請いたします。

記

１．所　　属　　　営業部二課

２．期　　間　　　平成○年○月○日から○日まで

　　　　　　　　 （合計○日）

３．理　　由　　　胃がん手術のため

以上

