○○年○○月○○日
総務部長
休職願

下記のとおり病気休暇を頂きたくよろしく承認お願いします。

記
	所属
	本社総務部総務課　氏名　山田太郎 eq \o\ac(○,印)

	期間
	平成○年○月○日から平成○年○月○日まで30日間

	理由
	平成○年○月○日、体調不良のためかかりつけの医師の精密診察を受けた結果、慢性糖尿病と診断され、20日間の入院加療、ならびに10日間の自宅療養の指示を受けたため。

	休職中の連絡先
	(自宅)
○○市○○町1-1-1

TEL：999-000-0000

	
	(入院先)
○○市○○町1-1-1

県立○○病院
TEL：999--011-1111

	添付資料
	県立○○病院診断書1通


以上
平成○年○月○日承認 eq \o\ac(○,印)
