
平成○年○月○日

営業部長殿
営業第１課　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
念　　　書
　このたびの不始末に関しては、私の不注意により、関係者のみなさまにご迷惑をおかけし、申し訳ありません。

　今後二度とこのようなことのないように注意いたします。

　ここに念書をもって、お詫びいたします。 

以　上


