
平成○年○月○日

営業部長殿
営業第１課　
○○　○○ eq \o\ac(○,印)
早退届

　このたび、下記の理由により早退いたしますので、ここにお届けいたします。

記

１．早退日時　　　平成○年○月○日　午後１時退社予定

２．早退理由　　　健康診断の再検査を東京ホスピタル病院で受けるため

３．添付書類　　　健康診断書の写し１通

４．備　　考　　　東京ホスピタル病院の紹介状の写し１通

以上


