
納期遅延のお詫び
前略　用件のみ取り急ぎ申し上げます。

　さて、貴ご注文（購第99号99-99990）につきまして、お叱りのご書面をいただき、大変ご迷惑をおかけしていることを深くお詫び申し上げます。

　実は台風第○○号によって工場の一部が浸水、生産、検査等の機能が止まり、各方面に多大なご迷惑をおかけした次第であります。

　貴ご注文品は、改めて○○月○○日午前、発送申し上げる予定で手配いたしました。

　何卒、ご了承賜りますようお願い申し上げます。
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