納期遅延のお詫び
前略　用件のみ取り急ぎ申し上げます。
　さて、貴製作ご依頼品（購第99号99－99－99）納入スケジュールを至急提出せよとのお指図を賜りました。

　本製作品は、貴社より母材の支給を受け、当社で加工するものですが、実はその母材の当社入庫が納期○○日前の○○月○○日で、納期が○○日にズレることは基本的にやむを得ないと思っております。

　しかし、貴社の生産スケジュールも勘案し、加工組立基準日程表を別紙添付いたします。この日程表は他社受注の加工をすべてストップして計画したものであることを申し添えます。

　まずは、貴納期督促についてご返事まで
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