
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
○○○○○注文について
前略　過日は○○○○○のカタログご送付いただきありがとうございました。
　早速サンプル注文をいたします。有償または無償どちらでも結構です。至急ご納入いただくよう、お願いいたします。

　まずは取り急ぎご注文まで
草々

　同封　注文書注○○号（○○／○○）


