
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
○○○○○の注文について
拝啓
　貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。
さて、○○月○○日にお見積り頂きました「○○○○○」の件、お見積り条件にて下記の通り発注いたしたくお知らせ申し上げます。
万一遅延の際は解約いたしたく、この点ご了承の上、ご手配くださるようお願い申し上げます。

なお、可否につきまして至急ご一報賜りたく、重ねてお願い申し上げます。
敬具
記
· 注文品　　　　　　　○○○　
· 数　量　 　　　　　　○○○個
· 納　期　 　　　　　　○○月○○日（○曜日）必着のこと
· 受渡場所　      当社○○○工場

· 運賃諸掛　      貴社負担

· 支払方法　      手形（○○日）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
以上


