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株式会社○○○○○
代表取締役社長　○○○○○様
株式会社○○○○○
代表取締役社長　○○○○○
○○○ご紹介について
拝啓
　貴社ますますご清健のこととお喜び申し上げます。毎々格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
　早速でございますが、このたび○○○商店社長○○○○○氏をご紹介申し上げます。

　同氏の経営する会社は、弊社創業当初からの取引を行っております地元で有数の老舗でございまして、一般のお客様の信頼も厚く定評があり、広範囲で営業されておられます。

　このたび商用で貴地方に出張される際に、是非とも様々なご教導をお願いしたく、貴社にお伺いさせていただきたいとのご希望で、ご紹介させていただいた次第です。

　ご多忙のところ大変恐縮なことと存じますが、何卒お引見下さいますよう、よろしくお願い申し上げます。
敬具

