
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部　
○○○○○
当社期末帳尻精算についてのご協力のお願い

拝啓　平素は何かとご愛顧をいただき、厚くお礼申し上げます。

　さて、当社本年度上半期（○○～○○月）決算の貴社の帳尻は、別紙のとおりになっております。貴社帳簿とご照合のうえ、約定日にご送金ください。

　なお、折返しご連絡いただきたく、まずはお願いまで
敬具

担当　経理課　河島　惣一


