○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
見積書ご依頼について

拝啓　貴社ますますご清祥の由、慶賀の至りに存じます。

　さて、小社では先日お送りいただきましたカタログを拝見し、商品名「○○○○○」を注文すべく検討しております。つきましては、下記条件に沿ったお見積もりをいただければ幸甚に存じます。

　なお、急を要しておりますので、勝手ではございますができるだけ早くご回答くださいますようお願いいたします。

　また、商品に関連して詳細な情報などがございましたら、併記していただきますようお願い申し上げます。

敬具

記

１．支払方法　　　翌月末銀行振込み

２．運送方法　　　貴社ご指定

３．運賃諸掛り　　貴社ご負担

４．受渡場所　　　弊社各支店

以上

