
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
工番○○－○○についてご協力のお願い
拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。
　さて、弊社が今回受注いたしました○○○○○工業株式会社向け機器一式は、貢ご担当○○○○○様にも事情をご説明申し上げましたように、非常に厳しい予算で苦慮しております。当社は鋭意ＶＡ見直し等により、ご協力会社の皆様にご迷惑をかけないよう努力しておりますが、なお○○％の詰めを残しております。

　つきましては、本工番引当（別紙参照）についてのみ、特別のご配慮をいただきたく本状を差し上げる次第です。もちろん、その他の工番につきましては約定価格で、前例価格にしないことをお約束いたします。

　なお、事務手続きの関係もあり、来る○○月○○日までにご意向をお聞かせ願えれば幸甚です。

　まずは取り急ぎお願い申し上げます。
敬具

担当　営業部　○○　○○

