
　○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
領収証発行のお願い

拝啓　貴社いよいよご盛栄のこととお喜び申し上げます。毎々格別のお引き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、２月末に弊社から入金させていただいた、下記○○○○○の件ですが、経理上の処理のため、領収証の発行をお願いいたします。なお、万が一行き違いで弊社にご送付していただいていた場合は、ご容赦ください。

　取り急ぎ書面にてお願いまで。

敬具

記

１．品　名　　○○○○○　30台（￥150,000／台）合計￥4,500,000

以上


