
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
齋藤武弘氏について

拝復　御社いよいよご隆盛のことと存じます。

　さて、過日貴信にてご照会いただきました吉田悠人氏の件につき、ご回答申し上げます。

　齋藤武弘氏は藤が丘高校卒業後、○年より弊社営業部にて○年勤続いたしました。営業成績は常に上位20パーセントに入り、平均50名ほど常時在籍している弊社営業部で３度トップ賞を受賞したことがある優秀な社員でありました。

　また健康状態もおおむね良好で、交通事故による１週間の入院を除き、大きな欠勤はございませんでした。弊社を退職したのは、実家（東京都八王子）の家業を継ぐためと聞いております。

　以上、簡単ではありますが回答まで。

敬具


