○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
○○○○○値引き処置について
拝啓　貴社ますますご発展のこととお喜び申し上げます。
　さて、早速○○○○○のご注文書（貴外注第○○号99／99）ご発行いただき、いろいろとご高配のほど感謝申し上げます。
　つきましては、ご注文書と当社見積書（当社○○－○○号99／99）とに大幅な開きがあり、驚いております。貴注書によりますと、総予算検討の際、再値引きをしたので了承を請う、とのことですが、本件は前もって貴購買課長○○様のご要請もあり、ぎりぎりまで、値引きさせていただいておりますので誠に腑におちません。
　ご再考のほどよろしくお願い申し上げます。

敬具

