○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
貴社製品「○○」の商標について
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

さて、貴社におかれまして最近発売された空気清浄機に商標「○○○○○」を使用されていますが、商標「○○○○○」は弊社の登録商標（登録第×××××××号、指定商品又は指定役務並びに商品及び役務の区分第××類・○○○○○○○○……）であり、弊社の許諾を得ずに貴社が使用されますと、商標権侵害となりますことはきわめて明白です。

したがいまして、本件商標の使用を即時停止していただきますようご通知申し上げます。

なお、貴社の本件商標に関し、次の事項を平成○○年○○月○○日までに弊社（特許部長）宛に書面によりご回答願います。

１．商標の使用開始時期

１．商品の販売数量および在庫量

１．カタログ、ラベル、広告・販促物など商標標示物の作成数量、在庫量および使用態様

１．商標の使用停止方法および処理完了時期

万一上記期限までに貴社の誠意あるご回答がいただけず、また使用停止のご処置がとられない場合には、まことに遺憾ながら直ちに法的措置を講ぜざるを得ないと考えておりますので、ご配慮のほどを重ねてお願い申し上げます。

まずは書中をもってご連絡申し上げます。

敬具

