○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
支払条件変更のお願い
拝啓
　貴社ますますご盛業のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り深謝いたします。

さて、弊社は今春より、有限会社から株式会社組織に改めることになり、これに伴い、集金方法をこれまでの手形決済から現金にて頂戴する方式に改めさせていただくこととなりましたので、謹んでお知らせいたします。

つきましては、本年○○月より、下記の銀行口座までお振込みをいただけますよう、宜しくお願いいたします。

なにとぞ事情ご賢察の上、よろしくご了承くださいますようお願い申し上げます。
取り急ぎ書中を以てご挨拶かたがたお願い申し上げます。
敬具
記

変更後の支払条件

締切日：
毎月月末日（変更ありません）

支払日：
翌月末日（変更ありません）

支払方法：
弊社指定の口座にお振込み



口座番号　○○銀行○○○支店

　　　

普通口座　９９９９９９９９


口座名　株式会社○○○○○　（カブシキガイシャ○○○○○）

以上
