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株式会社
様
納期遅延の断り
拝復
令和○○年○○月○○日付貴信拝受いたしました。本品は発注の際、本来、○○月○○日納入を希望いたしておりましたが、貴所のご事情で○○日間猶予してほしいとのお申し入れに従い、○○月○○日に延期いたしたわけです。さらに加えて、○○日間延長とは思いもかけぬお申し出と存じ、当方といたしましては承服いたしかねます。
本品は、すでに期日も確定している○○の目玉商品として売り出すべく宣伝物も準備いたしているもので、一日遅れても支障をきたしてまいりますので、必ず○○月○○日までにご納品のほど、あらゆる手をつくしてご高配賜りたく、せつにお願い申し上げます。
万一、納入が○○月○○日より遅れる場合には当社の信用ならびに資金繰りに大きく影響が及ぼされることに十分にご配慮いただきたいと存じます。
上のような事情をご賢察のうえ、○○月○○日までに必ずご納入くださるようせつにお願い申し上げます。
まずは上、取り急ぎお返事かたがたお願いまで。
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