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復啓
　時下ますます御健勝のこととお喜び申しあげます。平素は格別のご高配に預かり、厚く御礼申しあげます。
　さて、先日は弊社に入社希望の○○○○○様をご紹介いただき、ありがとうございました。つきましては社内で慎重に審議いたしましたが、現在新規採用の予定がございませんので、せっかくのご紹介で大変申し訳ございませんが、今回は貴意にお応えすることができかねます。事情お汲み取りの上ご了承いただけますようお願い申しあげます。
　なお、お送りいただいた履歴書等の書類一式はお返しいたしますので、ご確認くださいませ。また、将来新規採用の予定がありましたら、ご連絡申しあげますので、なにとぞよろしくご高配くださいますようお願い申しあげます。
　まずは、略儀ながら書中にてご返事申し上げます。
敬具


