○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
請求書金額誤りのお詫び
拝啓　時下ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。

　

昨日、お電話をいただきました当社の請求書（○○-○○○○）は、ご指摘のとおり○月分の消費税に入力ミスがございました。大変ご迷惑をおかけし、誠に申し訳ございません。
　

同封にて訂正した請求書をお送り致しますので、ご査収ください。

　

なお、前回の請求書は破棄してくださいますよう、お願い致します。

　

取り急ぎ、お詫びかたがたお願いまで申し上げます。
敬具
