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ご注文品について
謹啓　貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のお引立てを賜り、誠にありがとうございます。
　さて、貴地出張の節は、早速弊社製品をご注文いただきまして、ありがとうございました。

　帰社後、在庫を調べましたところ、ご注文いただいた直前に特急の注文が入り、在庫切れとなっていることが判明いたしました。至急、関係各方面に手配をいたしましたが、今のところ貴納期までの納品メドが立っておりません。
　私の不手際により、今回、貴社に思わぬご迷惑をおかけすることになりましたことについて深くお詫びいたす次第であります。

　まずは、取り急ぎご注文の品、品切れのご連絡まで
謹白
追伸　今後の納品状況は判明次第、逐次ご連絡を差し上げるようにいたします。
　以　上

