
○○年○○月○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
会費納入のお願い
拝啓　時下ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。

おかげをもちまして、当○○工業会海外調査部会も平成××年度の調査報告書を無事まとめることができました。

さて、平成××年度の年会費につきまして、３月３１日現在、貴社からのご入金が確認されておりません。何かの手違いかと存じますので、ご調査のうえお振り込みいただきますようお願い申し上げます。

なお、本状と行き違いですでにご手配済みの節はご寛恕のほどお願いいたします。

まずは書中にてご連絡申し上げます。

敬具


