令和○○年○○月○○日
株式会社
様
貸金返済のお願い
拝啓
時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
さて、先般ご用立て申し上げました○○○万円につきまして、先月末がご返済期限になっておりますが、いまだにご入金が確認できておりません。当社としましては経理処理上支障を来たし困却いたしております。
貴社にもいろいろとご都合がおありかと存じますが、当社の事情もお汲みとりいただき、速やかにご返済くださいますようお願い申しあげます。
敬具
〒○○○-○○○○
東京都○○区○○
TEL○○○-○○○-○○○○
株式会社○○
代表取締役社長　　　　　　
