○○年○○月○○日

○○○○○大学

就職課御中

株式会社○○○○○

○○○○○部

○○○○○
採用試験について
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

さて、このたびは当社の社員募集に早速ご応募いただき、厚くお礼申し上げます。

つきましては、下記のとおり採用試験を行いますので、指定の時刻までにご来社ください。

なお、当日都合のつかない方は、当社総務部へご連絡くださいますようお願いいたします。

　

敬具

　
記

１．日時
平成27年10月11日

２．場所
当社２Ｆ（略図別途）

３．持ち物
筆記用具

連絡先：総務部

電話：066-1111-2222

担当：株式会社　山田商事　山田太郎

