○○年○○月○○日

株式会社○○○○○

○○○○○部

○○○○○様

株式会社○○○○○

○○○○○部

○○○○○
ご注文について

拝啓　貴社いよいよご隆昌の段、お慶び申し上げます。日ごろは並々ならぬご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。

　さて、このたびは「○○○○○」20パックをご注文いただき誠にありがとうございます。下記のとおり、お送り申し上げます。

　なお、支払い条件などに関しましては、同封させていただきました別紙をご高覧ください。

　取り急ぎ、書面にてお礼かたがた新規お取引のご通知まで。

敬具

記

１．○○○○○　　20パック

以上
