○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
価格改定のご依頼について
拝復
　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、○○月○○日付貴信にてお申出いただきました価格値下げの件について承りますことをご連絡申し上げます。
社内にて慎重に検討した結果、きわめて厳しい内容ではございましたが、貴社との長年にわたるお取引を鑑み、貴意受諾の決定をいたした次第でございます。なお、昨今の経済状況から弊社といたしましても最大限の努力をさせていただきましたことをご理解賜れれば幸いでございます。
つきましては、下記に条件をご確認くださいますようお願い申し上げます。
取り急ぎ書面を以てご連絡申し上げます。
敬具

記
1. 現行


一律○○%値下げ

2. ○○月分納入品より

一律○○%値下げ

以上

