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工場見学の件について

拝啓　御社におかれましては、一層ご隆昌の由お喜び申し上げます。

　さて、○月○日付貴信による工場見学の件、承りました。以下の日程・場所にて実施させていただきます。

　つきましては、参加人数、参加者氏名・住所などを同封の参加者申込名簿にご記入のうえ、ご返送ください。

　まずは取り急ぎ承諾のご通知まで。

敬具

記

１．見学日時　　平成○年○月○日（月）　13：00

２．場　　所　　株式会社○○○○　×××工場

以上
