令和○年○月○日
株式会社○○○
○○○様
株式会社△△△
△△部　△△
値引きご依頼の件
　拝復　△月△日付貴信拝読いたしました。
　先般○月○日に納品いたしました○○○について、○%の値引きをご要請いただきました件でございますが、当社といたしましては、このお申し越しはお断り申し上げたいのが本音でございます。しかしながら、貴社との長いお取引の実績を鑑み、今回に限り、△%分だけ値引きさせていただきたく存じます。
　なにとぞ貴社におかれましても、この条件でご承諾くださいますようお願い申し上げます。
まずは、とり急ぎ承諾のご通知まで。
敬具
