○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
納期猶予の承諾について

拝復　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
　○○月○○日付貴信、確かに拝読いたしました。ご提示の延期理由はやむをえないことと拝察し、納入先にもご連絡させて頂きました。今回につきましては事情を鑑み了承いたします。

　ただし、先様ではこれ以上の延期は営業上、絶対に認められないとのこと、厳しく申し渡されました。
　つきましては、この点を十分お含みおきのうえ、くれぐれもお申し越しの納期○○月○○日にはご納品いただきますよう、よろしくお願いいたします。
　取り急ぎ書面にてご連絡申し上げます。
拝具
