○○年○○月○○日

株式会社○○○○○

○○○○○部

○○○○○様

株式会社○○○○○

○○○○○部

○○○○○

取引条件変更について

拝復　平素は一方ならぬご配慮にあずかり、厚くお礼申し上げます。

　さて、去る○○月○○日貴信、早速検討させていただきました。当社も経営環境厳しい折から、決して余裕があるとは申せませんが、貴ご事情も考慮し、ぎりぎり下記の支払条件とさせていただきます。何卒ご確認いただき折返しご回答のほどお願い申し上げます。 　まずはご返事かたがたお願いまで

敬具

記
１、○○月ご請求分より
月末締切り、翌月○○日支払い

２、現　　　　　　行　
月末締切り、翌月○○日支払い
以上

