○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
委託品値引処分について
前略　かねてご委託の『○○○○○』　○○○台は、委託期限も○○日と迫り、○○台を残すところとなりました。しかも、すでにシーズンオフとなり、売行きも今一つはっきりしません。
　そこで、かねてより企画しております恒例「夏にお別れバザール」に、○○％引で出品させていただきたく、準備の都合もありますので、折返しご意向のほどを知りたく存じます。

　取り急ぎご照会いたします。　　　　　　
草々

担当　　株式会社○○○○○　○○部　○○　○○
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