○○○○年○○月○○日

○○○○株式会社

中部支社営業部長　○○○○様

株式会社○○○○
中部統括購買部長　○○○○
納入可能数量のご照会

拝啓　時下ますますご隆盛の段大慶に存じ上げます。

さて、先にお電話にてご依頼いたしました標題の件、下記のとおり製品別の納入希望数量をご連絡いたしますので、製品ごとに〇○月〇○日納期で納入可能な数量を（分納の場合は〇○／〇○以降の納入可能日も含めて）、折り返しＦＡＸにて至急ご連絡ください。

なお、ご連絡内容を確認でき次第、正規にご発注いたしますので、ご協力のほどよろしくお願い申し上げます。

敬具

記


液晶カラーテレビ
ＷＢ３２０３Ｂ　……
９０台


同
ＷＳ２４０４Ｂ　……
１２０台


ＤＶＤレコーダ
ＷＣＳ５０４Ｗ　……　１４０台

以上

