○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
入金確認の照会
急啓　
　貴社より○○月○○日付けにてご請求がございました○○円でございますが、当社より○○月○○日、ご指定口座に振込みが完了いたしております。
　しかしながら未だ受領の旨、ご連絡賜っておらず本日照会申し上げます。

　ご確認済みでございましたら、至急領収書のご送付をいただきたく何卒よろしくお願い申し上げます。
　取り急ぎ書面にてご連絡申し上げます。
不一
